i ] FONTAGRO

INSTRUCTIVO DE APLICACION ELECTRONICA DE PROPUESTAS
PARA LAS CONVOCATORIAS Y OTRAS INICIATIVAS

SECRETARIA TECNICA ADMINISTRATIVA ENERO 2025



INSTRUCTIVO DE APLICACION ELECTRONICA DE PROPUESTAS
E FONTAGRO PARA LAS CONVOCATORIAS Y OTRAS INICIATIVAS

A Registrar 2 iniciar Sesidn

) Fontacro 3 Ingrese a la plataforma de la

Convocatoria:

iBienvenido a FONTAGRO! )
https://convocatoria.fontagro.org
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A Registrar & inkciar Sesicn

] Fontacro 5
iBienvenido a FONTAGRO! Si es la primera vez que ingresa o siva a
Documentacién registrar un nuevo proyecto, debera
completar los datos solicitados en la
P i o h pantalla.
L ' o ) Si ya tiene usuario registrado y cuenta

con un ID de Proyecto, presione el Iniciar
LY tane cuenta? iniclar sosida seSi()n
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A Registrar & inkciar Sesicn

] Fontacro 5

iBienvenido a FONTAGRO!

Documaentacion

CNEA Irvestigadora principal

Una vez completados todos los datos,
presione el boton Registrar

Ya bene cuenta? Inlclar sesion
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E FONTAGRO INSTRUCTIVO DE APLICACION ELECTRONICA DE PROPUESTAS

£ ) FONTAGRO

iCuenta creada con éxito!

Estimado/a [Nembre del Usuaria],

Le darmos una cordial Biermsenida a FONTACGRO, Nos complace infarmare que su cuenta

ha sido creada exitosarmente. Para facilitar su acceso a nuestra plataforma, hemos
generade un 10 de Proyecto exclusive para usted

D de proyecto: 24300 Ernai correcusuarisfigmailcom

Recibira un correo electrénico
confirmando la creacion de su cuentayy el
ID de Proyecto que debera utilizar para
ingresar a la plataforma y comenzar a
cargar el proyecto.

Recuerde que este 1D de Proyecto es esencial para iniciar sesidn en su cuenta. Debe
utilizarle junte con su direccidn de emall y contrasefia para acceder a nuestra
plataforma y registrar sus proyectos,

ngrese a la plataforma con sus datos, haciendo clic en el siguiente enlace:

Iniciar sesién

Sipene algundg pregunta o recesitd aSistencia, no dude ¢n ponerse ¢n contacto con
nuestro equipo de soporte escribiendo a fontagro@ifontagroorg. Estamos agqui para
.|'_.-|.1|1.|r 00 CURMUNET rrorririo,

Gracias por su registro en el sisterna de FONTAGRO.

A
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A Registrar & inkciar Sesicn

2

iBienvenido a FONTAGRO!

Si ya tiene usuario registrado y cuenta con

un ID de Proyecto, presione el Iniciar
Sesion

A

LY tane cuenta? iniclar sosida
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] Fontacro

Documaentacion

A Registrar & inkciar Sesicn
2

iBienvenido a FONTAGRO!

Para futuros ingresos, no debe registrarse

nuevamente, sino ingresar a través del
enlace Iniciar Sesion

LY tane cuenta? iniclar sosida
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Ingresando a través de Iniciar Sesion, se
ﬁ] FONTAGRO ey le solicitara su email, contrasefay ID de

Proyecto
iBienvenido a FONTAGRO!

A

cuema? Registrar CarQar NUEVe Proyedto




[: ) FonTAaGRO

INSTRUCTIVO DE APLICACION ELECTRONICA DE PROPUESTAS
PARA LAS CONVOCATORIAS Y OTRAS INICIATIVAS

] Fontacro

Completando esos datos, ya puede
2 comenzar el proceso de carga.

iBienvenido a FONTAGRO!

En caso de querer registrar mas de un
proyecto, debera hacer click en este
enlace y completar los mismos pasos.

cuenma? Registrar CarQar NUEVe Proyedto <
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] ronTacro u

1D 24300 Inicio
s e Blenvenldo a la convocatoria
I} Mis dates o
falsl, cpstmclas Lo el i el i, s o b raalimer i s el et
IHECIATIVAS,

Una vez ingresado a la plataforma, lo
recibira una pantalla de bienvenida con
i informaclen Imporiante; clerre de convocatorla

T — informacion importante.

Datos generales [: )

&4 Organizmos [:]

D Montos B Hown ded E410 di E5taddos Uinstes, Washinglon S
Sugerimon haoevis por i menos T2 ROME ontes, oon ol i e svinos deman s of Bt por fo ot de £ ot of mims
Hampa o cuaiquies ctre kmprevinh.

[ Propueita a

‘@) Ervviag salicinud [ ]

iy epis o gl Chietia i, P i P P 7 Wt Tirriredn o Aefimivetia. i b Sixmrielitieia
LT Ea————
CHEE D £ OROCATORHA,

¥ - £ B

) Covrnr ponidn
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1D 24300

DTS SESORALTS

Inicio

Bienvenlido a la convocatoria

El menu lateral izquierdo, le indicara el
ID de Proyecto que esta cargando, que
es una referenci Util en caso de querer
enviar mas de un proyecto.

I} Mis dates

IHBCLATAAS.

B} Datos gererales
&4 Organizmos
5 Montos

[E} Propussts

‘=7 Ervviag salicinisd

TR DML COARAORCATORRA,

¥ - £ B
L e el i

) Covrar pofidn

b A Db GRnche [Deoddinies Carpar 1o e brdpermacidn sollcikada po FORTA Para Eat

i informaclen Imporiante; clerre de convocatorla
T 0300 pm [Hors ded Exte de Extados Unidos, Washingten D.C)
Hown ded E410 di E5taddos Uinstes, Washinglon S

Sugerimon Raoivis p0r i menos T2 ROME Gnoes, con ol i e svinor Semang n of Eilema por o contiood e wuonkss coneciodor of mirms
Eempa o Cusiquitey ctne bnprevisho.

iy epis o gl Chietia i, P i P P 7 Wt Tirriredn o Aefimivetia. i b Sixmrielitieia
LT Ea————

Durante el proceso de carga, los iconos
rojos le indicaran las secciones que aun
no han sido completadas, mientras que
los verdes le indicaran que esa seccién
ya esta completa.

En todo momento tendra una referencia
visible de cuanto tiempo falta para el
cierre de la convocatoria.
Recomendamos enviar su proyecto 72
horas antes del cierre.
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] FonTacro

1D 24300

DTS SESORALTS

I} Mis dates

HICIATIVAS

B} Datos generales [: )
&4 Organizmos [:]
5 Mortos L]
[E} Propussts i}
‘@ Ernviar solicinud [ ]

CHIESSL DML DORRAORCAT O,

¥ - £ B
L e el i

<) Covrar pouidn

Inicio

Bienvenlido a la convocatoria

i informaclen Imporiante; clerre de convocatorla

T 0300 pm [Hors ded Exte de Extados Unidos, Washingten D.C)

Hoen g Ete e EStadios Units, Washingion DO

Sugerimon Raoivis p0r i menos T2 ROME Gnoes, con ol i e svinor Semang n of Eilema por o contiood e wuonkss coneciodor of mirms

tlampo o cuaiquier otne knpreviuto.

iy epls o gl Chwieti i, P i P P 7 Wt Tirriredn o Afimiretia. i b Sixmrielitieia
LT Ea————

A

Para comenzar con la carga de proyecto,
debera seleccionar la casilla que indica

He leido el Manual de Operaciones, el Plan
de Mediano Plazo y los Términos de
Referencia de la Convocatoria a la cual estoy
aplicando y luego presionar el botén
Comenzar
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[E] FonTacro .

- El sistema lo guiara a través de los pasos

1D 24300 Datos generales que seindican en la barra lateral izquierda,
S I A T SO RSN M AT B donde podra cargar toda la informacion

S solicitada por FONTAGRO para participar
At mi oo chsnsies s s o de la convocatoria.
—
@ Iniio Ingrose of tRU corto
[ 0stos generaes |
© Organismos o
& Mentos o
(5 Propuesta o

) Grviar solicitud o

Tooos 18 G808 30N OVEQAOrIOS.

€ Paso anterior Paso siguiente =
«) Cerrar sesion
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[E] FonTacro .

A H
vy Datos generales Una barra de progreso ubicada en la
Proprcions o4 Getshes esenciake 0 i DROYRCIO Pk PTICION, Ehy0SD o DEAD SRSy U TS 6640 esquina superior derecha de su pantalla
oAros emsonALES mostrara el porcentaje de avance en la
& Mis datos Ingrese o ttulo compileto del proyecto Carga
BOCATIVAS
(@ Inicio Ingrose of AU Corto
Oomenismes  © Cada vez que complete una secciony
@ Monts o presione el boton Guardar, los datos
& Propusin . quedaran guardados en el sistema.

) Grviar solicitud o

Esto le permitira realizar la carga en
diferentes momentos y editar la

) B m 0= informacién cuantas veces necesite,

o hasta la fechay hora de cierre de la
convocatoria estipulada en los Términos
S PR de Referencia.

Tooos 18 G808 30N OVEQAOrIOS.

«) Cerrar sesion
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[£] FonTacro

1D 24300

DATOS PEATONALESY

23 Mis datos

BOCIATIVAS

@ Inido

[D Ostos generates ©

& Organismos L]
Coejecutor (<]
Asocados

5 Montos L)

[ Propuesta o

) Ernviar solicitud L)

CHERE DE CONVOCATORA

] » - n

- e W Seguntm

«) Cerrar sesion

Organismos

Organismo Ejecutor

ne ol po

Nombeess

Apelidods

Tooos 18 G808 30N OVEQAOrIOS.

€ Paso anterior

Paso siguiente =

Para registrar Organismos, comenzando
por el Organismo Ejecutor, debera
seleccionar primero el Pais, después el
Organismo y luego completar el resto de
los datos solicitados.

Todos los datos son requeridos.
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(£ FonTacro P—
§ 8800 Organismos En caso que el Organismo no se encuentre
m——— R L T e R RN (PR REIS S en lalista, podra solicitar su inclusion a
@ Mis datos R S través del enlace ubicado debajo del
selector de Organismos.
e e Solocciono ¢ coganism v
Qe — Esta inclusién de nuevo organismo podré
$ Dnsegwnenis @ ser solicitado con un maximo de 72 horas
O Organismos. @ antes del cierre de la convocatoria
_ Nombees Apelidods
Asocados
Em ~x‘..(.:--.)
[ Propuesta L]

) Ernviar solicitud L)

CHERE DE CONVOCATORA

3 » - n Tocos 108 Gat0s 30N ODEQIONoS.

o W Segont

€ Paso anterior Paso siguiente =
«) Cerrar sesion
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L ]
] FonTacro u - Se abrira una nueva pantalla donde se le
solicitard el nombre del organismo'y el
1D 24300 Organismos . ° !
pais al que pertenece.
CRTOH PUSSOMALIL Solicitud de nueva arganisma
T Mis datos s et S ey S e e v e e i v e | RSSHt A ARSI
et 2o INTA PG v »
= —————
[E] e generales -]
o A R . Paralelamente. soI|C|tarrl10§ S U
[ oo | constancia de personeria juridica a
Toapecuane ° fontagro@fontagro.org
SIS
5 Montos o
[E} Propussta o

B Tosson ko CEIDE B0 SORGRION0L
e e i e ]

4= ekt aliad
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] ronTacro u ——

1D 24300 Drgﬂnlsmm
CTOS PUESOMALES Solicitud de nueva arganisma
R T ——— : “.ITH:./._,' ,”\.:,.h H.H,:.: Dor Eavor, compietn ol lormularo § Coninue:
Hosmiteeh

A INTA PG v
(&) Imicia
[E Cotes generales. @
ﬁﬂ'm L) PRl DLVl ] MGG, i el b sk A i L8 CoPvliel o i

Coajecuton L]

ARDCIaCTE
5 Montos L)
[ Prepuesta L]
AU, Luego de completados estos datos,

presione el boton Enviar Solicitud.

AN

- i e o st m
g

4= ekt aliad
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] FonTAGRO

[£] FonTacro Una pantalla de notificacién le informara
que su solicitud fue enviada.

e iSolicitud de organismo enviada!

e AQradecemos S INDEnds on ageegar esta enthded a nuestra plataloema. Su solciiud @518 ahaor N pIocess o nevishin.

= Mis dates Le notificaemos tan pronio coma haya novedsdes.
En este punto, debera aguardar que desde

wacias o FONTAGRO se le notifique via correo

i | P Ll e e e ey
(2 Irbeia

[ Datc generales @

electrénico que su solicitud fue aprobada
y ya pueda seleccionar el organismo de la

& Organiemos © pantalla de carga.
Cosjecutor ° Este proceso NO es automatico, requiere
Asaciadas una revision, por lo que no podra
5 Montos 0 seleccionar el nuevo Organismo de forma
& Propuera ® inmediata.

4= ekt aliad

Sin embargo, puede continuar con la carga
del resto de las seccionesy volver a la que
incluye el nuevo organismo una vez que
haya sido aprobado.
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DL S >

1D 24500 Organismo Conjocutor

AT S EROAAL LY

5 Mis datos

ATV

(=) Imbeia
Mombreds

Apelldos

[ Datc generales @

&3 Ovganizmos o

Epsoutor (] Err
AznCiacos

5 Montos L)

[E} Propussta o

Tk s (4508 15N ODAQH

= Padd nberisr

Pasa siguierite &

Continuando con la carga, la siguiente
seccion permitira agregar Organismos
Coejecutores.

El procedimiento es similar para los
Organismos Ejecutores, todos los datos
son requeridos y se permite solicitar la
inclusién de un nuevo Organismo en caso
de que no se encuentre en la lista.
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AT S EROAAL LY

&3 Ovganizmos o
Epsoutor [ -]
ARDCaE

= Montos L

[ Propuesta L]

Organismo Conjocutor

Hombrak

Apelldos

Tk s (4508 15N ODAQH

= Padd nberisr

Se puede cargar mas de un Organismo
Coejecutor. Una nueva pantalla de carga
se habilita haciendo click en el enlace
Agregar Coejecutor

Pasa siguierite &
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] FonTacro

1D 246300

AT S EROAAL LY

5§ Mis dabos
BaCIATIVAS
(2 Irbeia
[ Datc generales @

&3 Ovganizmos o

Epsoutor [ -]
ARDCaE
= Montos L
[E} Propussta o

Crganismo Cogjocutorl

Crganismo Cojecutor 2 &

El procedimiento de carga es el mismo
para cada nuevo Organismo.

Ij' Elminar Coapecuaion

A

Selecchone el organksmo .

1 A Ssarl we e

Apailiciof

Ernail

Tk s (4508 15N ODAQH

= Padd nberisr

Pasa siguierite &

Si se hubiese hecho click por error en
Agregar Coejecutor, se puede eliminar el
Organismo extra haciendo click en el
enlace Eliminar Coejecutor.

Vale aclarar que al menos un Coejecutor
debe ingresarse para que la seccion sea
valida.
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FONTAGRO L] . . .
& B - En el caso de las Organizaciones Asociadas,
i 24300 ramnieacion Asaciads pueden ser una, VETTES @ e Es decir, la
Lyt e o AGOCHSat 5 Aol S AR InfPaacon Achconad S0 ocios SoisbOmRores s SORSAORT Febrvante P carga de esta seccién es opcional.
DATCA SO L s
B i . [ . El mecanismo de carga es idéntico al resto
— de los Organismos.
igemie Fuare ejaniarre
(&l Enicio
(@ Datos generales @
mamBE e Spoilstoh
&5 Crganismos IS BUS. RTINS DOTeN0S S —
Ejecutor
e Emai = Bk |:.-'-.---.| :| Muamiara de ledana
E Montos [:]
[i Propueita ]

53 Ervviar soliciud [i]

SR G COMVOSATCSE
] L L] ] 4 O B U ST BEAON 20 bl SN 1N Dl ‘Guardar datos
.- e G Lo

# Paso anterior Paso siguiente
il Cormar petidn
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] rontacro n

1D 24300 Organizacién Asociada

DATGA PUPLOMALEY 2 St

5§ Mis datos

Como en todas las pantallas, puede
guardar su progreso haciendo click en el
botén Guardar Datos.

Argenting Wi, v
AT
e Fmsrs Grjariu
(&l Enicio
Hombiah Apsildoh
[F] Dates generales (]
Sanlisge Farrandal
&5 Crganismos
Ejecutor
Eread Taldfons
o utcr
sferrancegrmaslocm =M |: ) :| CeDOD0CD00
[ poocosos ] e o
E Montos [:]
+ agregar dsoclado
[ Propusita o

53 Ervviar soliciud [i]

WO G COMCOCATORA

i B 5 chciis BgPRGHT i SUpENAEECkan odon ko dutos ko chigatarn
T Mo ey Leguevie

# Paso anterior
il Cormar petidn

Pasd sigulems —+
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] FonTacro

1D 24300

DTS SESORALTS

I} Mis dates

HICIATRVAL
(o) Irkeia
[F] Catos generales &

£ Organismes [-]

[E Propuesta L]

53 Ervdar polizitud L)

Cilialil O SOMNPOCATONLE

] Bl L] n
e e

[ -

o] Courar sesidn

Montos

gt b LA, B tetnbt i 4 e [y

Proporoatns L inlormadidn oon praciiedn paed dwndi o0 i kol

Seleccions &l fonds donante

Forele danartes

Ll brle £ Bl bl REFRLGE, RO SSRGSk

Manta Solicitade

Plazo

Toaka s (4508 19N (DA DS,

= Padd nberisr

Monto Contrapartida

(15

oo

Muanto Tatal

ushD 00 %

Pasa siguierte =¥

Finalmente, en la pantalla de Montos debe
indicar Fondo Donante FONTAGRO.
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1D 24300 Montos
ok e En el selector de Fondos Donantes, se
23 Mis datos ::-'chl.":!om: el fondo donante |ndicara, CuéntO es el montO méXImO que
FONTAGRO (Mix. US$200,000) v se puede solicitar.
BOCATIVAS
(@ Inicio Monto Solicitado Monto Contrapartida Monto Total
uso WO000 $ uso 2000008 Ma 2000008 usp 100000 § ( ..
@ ostos generates O | — —_— Debe completar el Monto Solicitado
Oomgenismes  © Pl respetando el limite del Fondo Donante, y
B luego ingresar un Monto Contrapartida que
& o A debe ser como minimo del doble del
_ Monto Solicitado.
D Ernviar solicitud o
TR El Monto Total se calcula
e e automaticamente.
SOR——— =]
€ Paso antorior Paso siguiente =

«) Cerrar sesion




] FonTAGRO

INSTRUCTIVO DE APLICACION ELECTRONICA DE PROPUESTAS

PARA LAS CONVOCATORIAS Y OTRAS INICIATIVAS

[ FonTacrO u

.
1D 24300 Propuesta
P Larver. COIQU K6 SOCUAONLOE OOBOMONDS DI TeSOIAN Wl [T 3 PeCesario Un SO o A0 Extel y A0 e 10emato Woed: €510

o Sary v Muw fue SE
DATOS SLLSONALES
@3 Mis datos r )
penee : ) o)
Qe . & &

H Anmatns 3 Socurrerts Aot 5, Goouerss
@3 Datos genorates O ) SR 0P ) MR P
o o | Eeeeennd 0 e
a F > O POy £ y O ¢ -~

(=) Montos o

CHRSE DE CONVOCATOSW,

3 n - =
Grm e

Todos 1os Aaton s0n SLBGALCNCE

€ Paso anterior
) Corear sesidn

Paso siguieme -

El ultimo paso del proceso es agregar los
archivos de Word y Excel correspondientes
a la Propuesta y Presupuesto
respectivamente.

Arrastre sus archivos en cada uno de los
recuadros correspondientes.




INSTRUCTIVO DE APLICACION ELECTRONICA DE PROPUESTAS
ﬁ] FONTAGRO PARA LAS CONVOCATORIAS Y OTRAS INICIATIVAS

[ rontacro n =
1D 24300 Propuesta

DATOS PLOTOMALES

@3 Mis datos
- & [ El sistema le indicard si fueron registrados
@ o : 2} correctamente con un indicador verde de
@3 Datos genorales o mwv\w :':'ud:cmn'm éXltO
& Organismos ° ] tormulario-de - Proyecto-agro.doc (] 111 prosupuesto-agrosust-24. aisb (V]
(S Montos o
23 Erviar solicitud 0
CHROL OE CONVOCATOSIA
3 »n - n
Tocon 08 G808 500 OVAGAONOE.
€ Paso anterior Paso siguleme =

<) Cerear sesidn
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& FONTAGRO INSTRUCTIVO DE APLICACION ELECTRONICA DE PROPUESTAS

] ronTacro '

1D 24300 ;Desea enviar su solicitud?
FeSeiasiorneil e Sorrplol B35 od s Ml sede ittt Sl formulara, 7 pueds efrelsr U sodeitud

'] da I solcirud ro e
DTS FIRSORALTS Torigs o CLnLE G LN wer s e solicitud no pusde realizar camibicn.

I} Mis dates
D informacidn impartante: ciorre de convocatoria
—
(o) Inkeia - T TN [SMATE ] eRSIAD 3 B T i [O{LSEE (M [HIRCHD £ rALaciion b o BSCha y Ion the LIS, Conskierns

B del Exie de Frisdos Unidow, Wiskingion DT
53 Datos generales ] Sugerimos hooerfo por fo mmenoa 732 Boran onden, con of fin de swior demorn en o sivtema por i de o mivmao
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Una vez completados todos los pasos y
habiendo verificado que todos los checks
estén en verde en el menu lateral
izquierdo, puede Enviar Iniciativa.

Revisar toda la informacion antes de
enviar la Iniciativa.

Una vez que haga el clic en Enviar
Iniciativa NO sera posible modificarla




&] FONTAGRO INSTRUCTIV

0 DE APLICACION ELECTRONICA DE PROPUESTAS
PARA LAS CONVOCATORIAS Y OTRAS INICIATIVAS
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iSolicitud enviada!

S solkcitied ha sioo emvisda Con doito. & pamir de ahom, o peoyecio S5t en DIO0ESD T4 PEVESHn
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Una vez enviada la Iniciativa, el sistema le
mostrara una notificacion.




INSTRUCTIVO DE APLICACION ELECTRONICA DE PROPUESTAS
E FONTAGRO PARA LAS CONVOCATORIAS Y OTRAS INICIATIVAS

E} FONTAGRO Recibira un correo electréonico

confirmando la recepcion del proyecto.

iProyecto enviado con éxito!

Estimado/a [Nombre del Usuario),
Nos complace informarle que su proyecto ha sido enviado con €xito a nuestra plataforma.
La evaluacién del proyecto se realizara conforme a los Términos de Referencia vigentes,

Dia y horario de envio:

Agradecemos su participacion FONTAGRO.

| www.fontagro.org




CONVOCATORIA 2025

k£ ] FONTAGRO



https://convocatoria.fontagro.org/
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