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Ingrese a la plataforma de la Convocatoria: 
https://convocatoria.fontagro.org
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Si es la primera vez que ingresa o si va a 
registrar un nuevo proyecto, deberá 
completar los datos solicitados en la 
pantalla.

Si ya tiene usuario registrado y cuenta con 
un ID de Proyecto, presione el Iniciar 
Sesión
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Una vez completados todos los datos, 
presione el botón Registrar
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Recibirá un correo electrónico confirmando 
la creación de su cuenta y el ID de 
Proyecto que deberá utilizar para ingresar 
a la plataforma y comenzar a cargar el 
proyecto.
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Si ya tiene usuario registrado y cuenta con 
un ID de Proyecto, presione el Iniciar 
Sesión
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Para futuros ingresos, no debe registrarse 
nuevamente, sino ingresar a través del 
enlace Iniciar Sesión
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Ingresando a través de Iniciar Sesión, se le 
solicitará su email, contraseña y ID de 
Proyecto
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Completando esos datos, ya puede 
comenzar el proceso de carga.
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En caso de querer registrar más de un 
proyecto, deberá hacer click en este enlace 
y completar los mismos pasos.



Una vez ingresado a la plataforma, lo 
recibirá una pantalla de bienvenida con 
información importante.
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El menú lateral izquierdo, le indicará el ID 
de Proyecto que está cargando, que es una 
referenci útil en caso de querer enviar más 
de un proyecto.
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Durante el proceso de carga, los iconos 
rojos le indicarán las secciones que aún no 
han sido completadas, mientras que los 
verdes le indicarán que esa sección ya está 
completa.

En todo momento tendrá una referencia 
visible de cuánto tiempo falta para el cierre 
de la convocatoria. Recomendamos enviar 
su proyecto 72 horas antes del cierre.



Para comenzar con la carga de proyecto, 
deberá seleccionar la casilla que indica 
He leído el Manual de Operaciones, el Plan 
de Mediano Plazo y los Términos de 
Referencia de la Convocatoria a la cual 
estoy aplicando y luego presionar el botón 
Comenzar
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El sistema lo guiará a través de los pasos 
que se indican en la barra lateral izquierda, 
donde podrá cargar toda la información 
solicitada por FONTAGRO para participar 
de la convocatoria.
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Cada vez que complete una sección y 
presione el botón Guardar, los datos 
quedarán guardados en el sistema. 

Esto le permitirá realizar la carga en 
diferentes momentos y editar la 
información cuantas veces necesite, hasta 
la fecha y hora de cierre de la convocatoria 
estipulada en los Términos de Referencia. 
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Una barra de progreso ubicada en la 
esquina superior derecha de su pantalla 
mostrará el porcentaje de avance en la 
carga.



Para registrar Organismos, comenzando 
por el Organismo Ejecutor, deberá 
seleccionar primero el País, después el 
Organismo y luego completar el resto de 
los datos solicitados.

Todos los datos son requeridos.
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En caso que el Organismo no se encuentre 
en la lista, podrá solicitar su inclusión a 
través del enlace ubicado debajo del 
selector de Organismos.

Esta inclusión de nuevo organismo  podrá 
ser solicitado con un máximo de 72 horas 
antes del cierre de la convocatoria
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Se abrirá una nueva pantalla dónde se le 
solicitará el nombre del organismo y el 
país al que pertenece.
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Paralelamente, solicitamos enviar una 
constancia de personería jurídica a 
fontagro@fontagro.org

mailto:fontagro@fontagro.org
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Luego de completados estos datos, 
presione el botón Enviar Solicitud.
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Una pantalla de notificación le informará 
que su solicitud fue enviada.

En este punto, deberá aguardar que desde 
FONTAGRO se le notifique vía correo 
electrónico que su solicitud fue aprobada y 
ya pueda seleccionar el organismo de la 
pantalla de carga. 

Este proceso NO es automático, requiere 
una revisión, por lo que no podrá 
seleccionar el nuevo Organismo de forma 
inmediata.

Sin embargo, puede continuar con la carga 
del resto de las secciones y volver a la que 
incluye el nuevo organismo una vez que 
haya sido aprobado.



Continuando con la carga, la siguiente 
sección permitirá agregar Organismos 
Coejecutores.

El procedimiento es similar para los 
Organismos Ejecutores, todos los datos 
son requeridos y se permite solicitar la 
inclusión de un nuevo Organismo en caso 
de que no se encuentre en la lista.
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Se puede cargar más de un Organismo 
Coejecutor. Una nueva pantalla de carga se 
habilita haciendo click en el enlace 
Agregar Coejecutor



El procedimiento de carga es el mismo 
para cada nuevo Organismo.
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Si se hubiese hecho click por error en 
Agregar Coejecutor, se puede eliminar el 
Organismo extra haciendo click en el 
enlace Eliminar Coejecutor.

Vale aclarar que al menos un Coejecutor 
debe ingresarse para que la sección sea 
válida.



En el caso de las Organizaciones 
Asociadas, pueden ser una, varias o 
ninguna. Es decir, la carga de esta sección 
es opcional.

El mecanismo de carga es idéntico al resto 
de los Organismos.
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Como en todas las pantallas, puede 
guardar su progreso haciendo click en el 
botón Guardar Datos.
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Finalmente, en la pantalla de Montos debe 
indicar en primer lugar a qué Fondo 
Donante está aplicando.
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En el selector de Fondos Donantes, se 
indicará cuánto es el monto máximo que 
se puede solicitar.
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Debe completar el Monto Solicitado 
respetando el límite del Fondo Donante, y 
luego ingresar un Monto Contrapartida que 
debe ser como mínimo del doble del 
Monto Solicitado.

El Monto Total se calcula 
automáticamente.



El último paso del proceso es agregar los 
archivos de Word y Excel correspondientes 
a la Propuesta y Presupuesto 
respectivamente.
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Arrastre sus archivos en cada uno de los 
recuadros correspondientes.



El sistema le indicará si fueron registrados 
correctamente con un indicador verde de 
éxito.
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Una vez completados todos los pasos y 
habiendo verificado que todos los checks 
estén en verde en el menú lateral izquierdo, 
puede Enviar Iniciativa.

29
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Revisar toda la información antes de enviar 
la Iniciativa. 

Una vez que haga el clic en Enviar 
Iniciativa NO será posible modificarla



Una vez enviada la Iniciativa, el sistema le 
mostrará una notificación.
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Recibirá un correo electrónico confirmando 
la recepción del proyecto.
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CONVOCATORIA 2024

https://convocatoria.fontagro.org/

