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Notas preliminares

1. A partir de enero de 2024, las convocatorias de FONTAGRO se realizaran en una sola fase.

2. Para ello, los proponentes deberan preparar versiones finales de proyectos, que constan de
un documento de Word y un documento de Excel. El Documento de Word debera seguir las
instrucciones del “Formulario de Proyectos” y en el documento de Excel, del mismo modo,
deberdn completar todas las tablas que alli se solicitan.

3. La remisién del documento de proyecto se realiza por el sistema en linea de convocatoria:
https://www.fontagro.org/new/iniciativas/registro

4. Para ingresar al sistema deberd contar con un nombre de usuario y contrasefia. La creacidn
serd realizada por el sistema de forma automatica.

5. Cuando ingrese al sistema, debera completar la informacidn que se solicita alli en idioma
espaiol y sin faltas de ortografia o errores de edicién. Cada seccidon posee un espacio
predeterminado y no puede excederse. El tipo de letra es Arial y tamafio 10.

6. Una vez que complete las secciones indicadas en el sistema, nos debe remitir un correo a
fontagro@fontagro.org para que le habilitemos la remisidn del proyecto final. Se autorizaran
proyectos cuyos correos de solicitud lleguen hasta antes del 18 de marzo de 2024.

7. La fecha de cierre es el 3 de abril a las 3:00 pm (Hora del Este de Estados Unidos, Washington
DC). Por favor verifique la diferencia horario respecto al sitio de remisién del proyecto. Una vez
cerrado el sistema, los proyectos no remitidos, no seran recibidos.

8. Tenga en cuenta que una vez pasado el plazo de dia y hora, automaticamente se enviard lo
qgue usted cargd al momento y quedara inhabilitada la posibilidad de edicién. Se tendran en
consideracidén Unicamente los proyectos que estén cargados en su totalidad.

9. Se sugiere remitir el proyecto al menos 2 dias antes del cierre, dado que durante el dia de
cierre no se podran atender consultas ni se respondera a problemas técnicos que surjan en el
dia de cierre.

10. Para cada convocatoria, sugerimos revisar con atencidn los siguientes documentos basicos: los
Términos de Referencia de la convocatoria, el Manual de Operaciones (MOP) y el Plan de
Mediano Plazo (PMP).

11. Para consultas sobre el formulario de perfiles y/o procedimientos, por favor enviarlas solo
por correo electrénico a fontagro@fontagro.org. Se le responderd dentro de los cinco dias
habiles.
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1. PASOS REGISTRARSE E INGRESAR AL SISTEMA

1.1 Registro de usuario

e Ingrese a la plataforma de proyectos:
https://www.fontagro.org/new/iniciativas/registro

o Debera crear su usuario completando todos los campos solicitados. El sistema
enviard un mensaje de bienvenida con mas informaciéon. Automaticamente sera
redireccionado a la seccién de carga de perfiles.

E I Perfiles y Proyectos +8 Registro ® Login
FONTAGRO

Q iBienvenido! RegiStI’O

@ Convocatorias

@ Documentacion

Términos de Referencia

Convocatoria 2020
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1.2 Ingreso de usuario

e Ingrese a la plataforma de proyectos:
https://www.fontagro.org/new/iniciativas/

e Ingrese su usuario y contrasefia. Si olvidé su contrasefa, puede solicitarla
nuevamente haciendo click en “¢Olvidé su contrasefia?”

E ’ Perfiles y Proyectos +& Registro

FONTAGRO

Sobre FONTAGRO Proyectos
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2. REGISTRO DEL PROYECTO

2.1 Ingreso ala convocatoria a la cual se esta aplicando

Al ingresar al sistema con su usuario y contrasefia, el sistema lo redireccionara a la
convocatoria abierta.

Para comenzar con la carga del proyecto, debera seleccionar la casilla que indica
“He leido el Manual de Operaciones Seccion I, el Plan de Mediano Plazo y los
Términos de Referencia de la Convocatoria a la cual estoy aplicando.”

Perfil nuevo

DATOS OBLIGATORIOS

]

Convocatoria 2020

Datos Generales

Organismos

Montos Y Plazos

Argumentacion

Impacto / Benef

Calidad Tecnica

Componentes

Capacidad Técnica

Informacion Adicional

SIGUIENTE



2.2 Carga inicial del proyecto

El sistema lo guiard a través de nueve pasos (que se indican en la barra lateral izquierda)
donde podrd cargar toda la informacién solicitada por FONTAGRO para participar de la
convocatoria. Debera completar cada seccién y a medida que avance, el sistema guardara la
informacion automaticamente.

Ill

Cuando finalice el registro de las nueve secciones, debera hacer el “envio” de la solicitud
para que la STA autorice la remision del proyecto final. Adicionalmente, remita un correo a
fontagro@fontagro.org indicando que esta haciendo la solicitud de inscripcion de la
convocatoria.

Estos nueve pasos debe completarlos hasta el dia 4 de marzo de 2024.

Una vez completados los pasos anteriores y habiendo recibido la autorizacién de registro del
proyecto por parte de la STA, podra remitir el proyecto final hasta el diay hora de cierre de la
convocatoria estipulada en los Términos de Referencia.

En ese momento, el sistema enviara el proyecto automaticamente para su evaluacién y
ya no podra realizar ninguln tipo de edicién.

Iv erfil nue '}
Formulario guardado correctamente a las "
9:15:44 AM

DATOS OBLIGATORIOS

oria 2020

Datos Generales

Organismos

03 Montos Y Plazos

Argumentacion
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Cada campo tiene un detalle de la informacién solicitada y la cantidad maxima de
caracteres.

Recuerde que los 9 pasos tendran que estar cargados en su totalidad para ser tenido en
consideracion.

Perfil nuevo

01 Datos Generales

DATOS OBLIGATORIOS

Convocatoria 2020

Datos Generales

Organ

D3  Montos Y

\entacion

to / Beneficiarios

Desarrollo Sostenible

06 Calidad Técnica

Componentes




o Alllegar ala etapa 9, el sistema le habilitara el botén de finalizar.

"Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis
aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat

atat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.”

cul

Tu perfil ests completo y serd
enviado automaticamente al
cierre de la convocatoria. Mas
Info

"Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
D o aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis

aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat
idatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Organism

“Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostr: n ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea nmodo consequat. Duis
aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat
cupidatat non proident, sunt in culpa gui officia deserunt mollit anim id est laborum.”

Montos Y Plazos

Calidad Técnic

ANTERIOR FINALIZAR

Informacion

e Siusted presiona “FINALIZAR” pero los 9 pasos no estan completos, el sistema le

indicara que no podra ser enviada la solicitud de registro de su proyecto.

Perfil nuevo

o Tu perfil atin se encuentra incompleto.
rganismos

Montos Y Plaz !
Argumentacion
Impacto / Benefic

Calidad Tecnica
ANTERIOR

Componente

Informacion Adicional
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e Siusted presiona finalizar y los 9 pasos estdn completos, el sistema le indicard que
serd enviado automdticamente a la STA para autorizacién de registro del proyecto.
Recuerde que igualmente deberd remitir un correo a fontagro@fontagro.org
solicitando el registro del proyecto en el sistema. Si no remite este correo, no podra
remitir el proyecto en tiempo y forma.

E] Perfil nuevo
FONTAGROC

Tu perfil estd completo y serd
enviado automaticamente al
cierre de la convocatoria. Mas
Info

Convocatoria 2020

Datos Generales IFELICITACIONES!

- Tu perfil esta completo.
rganismos

Montos Y Plazos

Argumentacion

Impacto / Beneficiarios

Calidad Técnica ANTERIOR

Componentes

Capacidad Técnica

Informacion Adicional
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2.3 Remision del proyecto

e Unavez que haya completado los 9 pasos anteriores, remitido al correo
fontagro@fontagro.org la solicitud de registro de su proyecto, usted podrd remitir como
adjunto el proyecto final, tanto en su version Word como Excel.

e Ingrese a la plataforma digital de perfiles con el mismo usuario con el que cred
el perfil https://www.fontagro.org/new/iniciativas/ y Vera que se le activara
una nueva opcion: “Cargar documentos etapa preseleccion”.

BE  Perfil

|

C Cargar documentos

etapa preseleccion
ce

Pre-seleccionado

12
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e Enelpaso 1 verd la opcidn para subir un archivo Word con la propuesta.

E] Perfil ID:9
e

® Fontagro 01 Propuesta
-

®

B3 perfil

DATOS OBLIGATORIOS

Tu perfil esta completo y sera
-enviado automaticamente al
cierre de la convocatoria.
Mas Info

O

01  Propuesta

02  Prespupuesto

CAMBIAR ARCHIVO

e En el paso 2 vera la opcidn para subir un archivo Excel con el presupuesto.

e .

Perfil ID:9

02 Prespupues

Perfil

DATOS OBLIGATORIOS

Tu perfil esté completo y sera
enviado automaticamente al
cierre de la convocatoria.
Mas Info

@) atoria 2020

01  Propuesta

02 Prespupuesto

CAMBIAR ARCHIVO

ANTERIOR GUARDAR FINALIZAR
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e Usted podrd modificar ambos archivos hasta la fecha y hora de cierre que el sistema
le indica al presionar “Finalizar”. En esa fecha el sistema enviarda ambos documentos

a FONTAGRO automdticamente y yo nos podran hacer modificaciones.

® Fontagro
-

Perfil

DATOS OBLIGATORIOS

Tu perfil estad completo y serd
enviado automaticamente al
cierre de la convocatoria.
Mas Info

m Convocatoria 2020

o1 Propuesta

02 Prespupuesto

Perfil ID:9

iFELICITACIONES!

Tu perfil esta completo.

lel E de EE.UU

ANTERIOR

iMuchas Gracias!

Para consultas sobre el formulario de perfiles y/o procedimientos, por favor enviarlas solo

por correo electronico a fontagro@fontagro.org.
Se le responderd dentro de los cinco dias habiles.
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