[Lugar y Fecha de presentación]

Dra. Eugenia Saini
Secretaria Ejecutiva de Fontagro
Presente.

De nuestra consideración, 

En esta ocasión me dirijo a usted, para realizar la entrega oficial de los Productos del Conocimiento comprometidos en la matriz de resultados del proyecto titulado [Título y código del proyecto], para su revisión y aprobación. 
Los productos que hago la entrega en esta ocasión se encuentran de acuerdo con los templates proporcionados por la STA y corresponden a:
Ejemplos
1. Producto 1 [Número del producto, corresponde al número del componente, la actividad y el producto], corresponde a la nota técnica sobre el análisis de datos de los muestreos
2. Producto 2. Informe de resultados del análisis de mercado 
3. Productos 3 Ayuda memoria del taller… 

Atentamente,



Nombre del representante legal
Institución


