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GLOSARIO

CD

Consejo Directivo de FONTAGRO

CT

Cooperación Técnica

FONTAGRO
Fondo Regional de Tecnología Agropecuaria 

IOV

Indicadores Objetivamente Verificables 

ISTA

Informe de Seguimiento Técnico Anual 
MDV

Medios de Verificación 

POA

Plan Operativo Anual 
STA

Secretaría Técnica Administrativa de FONTAGRO 

1 ANTECEDENTES 

Desde el año 2006, FONTAGRO organiza talleres técnicos anuales donde participan miembros del Consejo Directivo (CD) de FONTAGRO, investigadores de proyectos, representantes de las organizaciones patrocinadoras del Banco Interamericano de Desarrollo (BID) y del Instituto Interamericano de Cooperación para la Agricultura (IICA), representantes de otras organizaciones nacionales, regionales e internacionales invitadas, y miembros de la Secretaría Técnica Administrativa (STA) de FONTAGRO. En el presente año, por motivos de la pandemia del Covid-19, el taller se realizó de manera virtual y abierto al público general, el cual tuvo una gran acogida en la audiencia.

Durante el Taller de Seguimiento Técnico Anual, los líderes de los proyectos (o cooperaciones técnicas) presentan los avances logrados hasta el último año (es decir, se presentan los resultados acumulados y además lo que se logró en el último año). 

En el 2019 FONTAGRO inició un proceso de digitalización de los informes y productos de gestión de conocimientos. De esta forma, se coordina el monitoreo técnico y financiero con los sistemas en línea del BID, nuestro representante legal. En ese sentido, este nuevo instructivo ISTA 2020 deberá ser completado en el sistema de reporte digital. El ISTA digital tiene la misma estructura del documento en Word, el cual puede servir como apoyo. Los informes ISTAs digitales deberán contar con el anexo Excel. Una vez enviados a la STA, no se podrán modificar y quedarán automáticamente en la página web del proyecto en el sitio de internet de FONTAGRO.
	Tanto el ISTA como las matrices de productos y resultados son documentos obligatorios, citados en los respectivos convenios de los proyectos, tanto como la entrega de los productos en su calidad final de publicación. Esto es clave para los procesos de auditoria interna y externa de FONTAGRO y de los proyectos, y es un procedimiento obligatorio del BID. Las instituciones que no reportan quedan en un sistema de alerta, visualizado por todo el Management del BID. 


2 OBJETIVO DEL INSTRUCTIVO
El objetivo de este instructivo es presentar un formato actualizado de ISTA, detallar su contenido, la metodología de elaboración y el calendario de preparación. Este informe será realizado en formato digital, cada líder del proyecto podrá acceder a la plataforma con su usuario y contraseña en la sección de proyectos y seleccionar ISTA.
3 METODOLOGÍA 

El nuevo formato de ISTA contiene las siguientes secciones, las cuales serán presentadas en un solo documento y en formato digital con el adjunto del Excel, según se indica en este documento.

Las secciones son: 

1. Documento digital. 

· Informe de Seguimiento Técnico Anual (ISTA), con el fin de facilitar el ingreso de la información se puede descargar el documento en Word el cual contiene la estructura del formulario digital https://www.fontagro.org/es/documentos-institucionales/normativa/.

· Para generar el informe debe ingresar al sistema con el usuario y contraseña, en el menú de proyectos seleccionar la opción ISTA, y podrá empezar a llenar el formulario, este se va grabando conforme se avanza en las secciones y puede realizar cualquier modificación previo al envío, una vez enviado no se podrá modificar.

2. Documento de Excel, con la actualización de 
· Estado financiero

· Control de presupuesto

· Matriz de resultados

· Matriz de productos,

· Marco lógico,

· Plan Operativo Anual (POA)

· Plan de Adquisiciones respectivo para el año siguiente.

· Los indicadores de la Base de Datos técnica (ver aquí)

· Agenda de eventos

· Puntos geográficos de influencia del proyecto

· Artículos científicos

4 CALENDARIO
	ACTIVIDAD
	FECHAS

	La STA envía Formularios ISTA
	15 de octubre 

	Primera Remisión a la STA
	16 de noviembre 

	Evaluación de ISTAS y devolución a investigadores (*)
	16 de noviembre a 2 de diciembre


5 NORMAS DE PRESENTACIÓN
La STA recibirá de manera automática el informe por medio de la plataforma.

EL ISTA, POA, la matriz de resultados, y anexos deben elaborarse con los siguientes estilos: 
a) Letra “Normal”: tipo Calibri, tamaño 10, espacio simple, b) Títulos y Subtítulos: tipo Calibri, tamaño 14, 12, 11, mayúsculas, y espacio doble.

6 INFORMACIÓN Y CONSULTAS

FONTAGRO - Secretaría Técnica Administrativa (STA)

Katerineo@iadb.org 
Formulario
ISTA 2020
Información General
Título del Proyecto: 

N° de Proyecto: 
Organismo Ejecutor:

[Indicar la institución participante del siguiente modo: Nombre completo de la Institución, (SIGLA), país. Esta sección en gris DEBE ELIMINARSE AL PRESENTARSE ESTE INFORME] 

Investigador:
[Nombre del investigador y grado máximo alcanzado (Ing., Lic., MSc., PhD.]
Organismos co-ejecutores: 
[Indicar cada institución participante del siguiente modo: Nombre completo de la Institución, (SIGLA), país.] 

Monto de Financiamiento: 

	FONTAGRO:
	US$

	Co-Financiamiento:
	US$

	TOTAL:
	US$


Información Técnica 

	1. Objetivo

	[Indicar el objetivo del proyecto en un solo párrafo.]



	2. RESUMEN EJECUTIVO (media página) 

	En el resumen ejecutivo se deben sintetizar los avances de resultados y productos logrados en el período reportado. Para ello es necesario que se utilicen indicadores cuantitativos y comparaciones con la línea base de manera de destacar los principales cambios ocurridos. 



	3. Resultados obtenidos (media página) :

	[En un máximo de tres párrafos indicar el estado de avance de los resultados obtenidos con base al marco lógico presentado en el proyecto. Utilizar solamente indicadores cuantitativos.] 



	4. Productos Alcanzados (media página): 

	[En un máximo de tres párrafos indicar los productos alcanzados de acuerdo a la matriz de resultados y productos. Completar el documento de Excel remitido por la STA en enero 2020 de la matriz de resultados y enviarlo a la STA] 



	5. Hallazgos y recomendaciones (media página)

	(aquí se debe destacar las lecciones aprendidas y recomendaciones claves al proyecto) 
1. 

2. 



	6. Innovaciones generadas (media página)

	

	7. Historias de terreno (media página)

	Contar historias de casos exitosos acontecidos en terreno durante la ejecución del proyecto



	8. Oportunidades de Mejora (media página)

	


	9. Articulación y gestión de la Plataforma (Project Management) (media página)

	Aquí se debe brindar información sobre el nivel de colaboración de los miembros en términos técnicos. Debe indicar cómo se gestiona y como se plasma la colaboración entre las instituciones (celebración de reuniones de coordinación) y describir el sistema de monitoreo y seguimiento, cómo se integran los resultados generados por miembros de la plataforma y otras formas de comunicación que permitan intercambios de información sobre avances y resultados. Además, deberá indicar si ha habido cambios en los participantes y los ajustes realizados para alcanzar los resultados esperados.


	10. Gestión y diseminación del conocimiento (media página)

	Indicar todos los productos de gestión de conocimiento que se elaboraron, con base al Instructivo de Gestión de Conocimiento y Comunicación de FONTAGRO. Actividades específicas realizadas para lograr la efectiva diseminación del conocimiento generado, mencionando los resultados de dichas actividades en forma cuantitativa. Por ejemplo: cantidad de talleres realizados, tipo y número de participantes, contenidos, resultados de evaluaciones pre y post taller, videos, FONTAGRO Techs, Posters, Webstories, etc.



INFORME DE SEGUIMIENTO TÉCNICO DE LA EJECUCIÓN DEL PROYECTO
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