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FONTAGRO

Instructivo de Aplicacion Electrdnica de Perfiles y Propuestas
para las Convocatorias y otras iniciativas




Notas Preliminares

1. Antes de iniciar la aplicacion, se sugiere muy especialmente realizar y revisar el curso virtual de Perfiles y Propuestas de FONTAGRO (ingrese
aqui “El paso a paso para la preparacion de propuestas, (Extracto del Curso Virtual de FONTAGRO).

2. Los perfiles deben ser presentados electronicamente a través del formulario del sitio Web y enviados dentro del plazo maximo establecido en
cada convocatoria.

3. Debe tener en cuenta que para crear un perfil y enviar el formulario electrénico, primero es necesario iniciar sesiéon con su usuario y
contrasefia, o crear un nuevo usuario. La creacidn serd realizada por el sistema de forma automatica.

4. Se recomienda usar como minimo uno de los siguientes navegadores: Internet Explorer 9, Firefox 24, o Chrome 31.
5. Los perfiles deben ser escritos en idioma Espafiol y sin faltas de ortografia o errores de edicidn.

6. El perfil consta de varias secciones que usted debera completar con la informacidon que se le solicita para cada una de ellas. El espacio
disponible para agregar el contenido de cada seccion esta predeterminado y no puede excederse.

7. Los plazos estan detallados en los Términos de Referencia respectivos.

8. No se aceptardn perfiles enviados por otros medios y formatos, ni después de la fecha y hora de cierre indicada. Una vez enviados, los
perfiles no podran modificarse. Tenga en cuenta que una vez pasado el plazo de dia y hora, automaticamente quedara inhabilitado el envio
de los perfiles, aun si usted esta dentro del sistema y si no lo remitié previamente.

9. Para cada convocatoria, sugerimos revisar con atencidn los siguientes documentos basicos: los Términos de Referencia de la convocatoria, el
Manual de Operaciones (MOP), el Plan de Mediano Plazo (PMP), y el documento de Preguntas Frecuentes.

10. Recomendamos preparar el perfil en un documento de Word fuera de linea, y con base a este instructivo, previo a la carga del formulario en
el sitio Web.

11. A los fines de este instructivo se muestra un ejemplo de la Convocatoria 2017. Para consultas sobre el formulario de perfiles y/o
procedimientos, por favor enviarlas solo por correo electrénico a fontagro@iadb.org. Se le respondera dentro de los cinco dias habiles.

FONTAGRO | Secretaria Técnica Administrativa | fontagro@iadb.org 2


mailto:fontagro@iadb.org
https://www.fontagro.org/es/documentos-institucionales/normativa/
https://www.fontagro.org/es/documentos-institucionales/normativa/
https://www.fontagro.org/wp-content/uploads/2016/04/Preparacion-de-Propuestas-Formales.ppsx
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https://www.fontagro.org/es/documentos-institucionales/pmp/
https://www.fontagro.org/wp-content/uploads/2016/04/PREGUNTAS-_FRECUENTES_CONVOCATORIAS.pdf
mailto:fontagro@iadb.org

1 PASOS PARA REGISTRARSE E INGRESAR AL SISTEMA EN LINEA DE FONTAGRO
2 REGISTRO DEL PERFIL...cuiiiiiiiiiiiiiiiiiciicciciictcc s
3 REGISTRO DE LA PROPUESTA FINAL DE PROYECTO......ccevuiiiiniiiiiiiiieiiiieenns

FONTAGRO | Secretaria Técnica Administrativa | fontagro@iadb.org


mailto:fontagro@iadb.org

1 PASOS PARA REGISTRARSE E INGRESAR AL SISTEMA EN LINEA DE FONTAGRO

ETAPA 1: INGRESO AL SISTEMA EN LINEA DE FONTAGRO.

Ingrese al sitio web www.fontagro.org

DOCUMENTOS CURSO VIRTUAL BECAS NOTICIAS EVENTOS LOGIN
FONTAGRO

COMO TRABAJAMOS

ALIANZAS PUBLICACIONES

INTENSIFICACION AGRICULTURA
SOSTENIBLE FAMILIAR

— NP i
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Una vez que haya ingresado:

a. Siusted posee previamente una cuenta de
e-mail y contrasefia, agréguelas y presione
‘INGRESAR”.

b. Si, por el contrario, es la primera vez que
accede a este sistema en linea y no posee
e-mail y contrasefia registrada, por favor
seleccione la opcidn: “Si usted no tiene
cuenta, puede ingresar aqui.”

c. Siusted tiene un e-mail previamente
registrado, pero no recuerda la contrasefia,
seleccione la opcidn: “Si no recuerda su
contrasefia, puede solicitarla aqui”.

www.fontagro.org/es/login/

DOCUMENTOS CURSO VIRTUAL BECAS NOTICIAS EVENTOS LOGIN | conTacTO BOLETIN | EneLisH

FONTAGRO Buscar Q

QUIENES SOMOS COMO TRABAJAMOS RESULTADOS ALIANZAS PUBLICACIONES

FONTAGRO

ULTIMAS NOTICIAS

ABR
EMAIL 7
2017
CONTRASENA ABR

2017
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Para recuperar su contrasefia, por favor escriba el
e-mail que utilizé inicialmente para registrarse en
la pantalla, y el sistema enviara un correo a su
cuenta de e-mail para establecer una nueva
contrasefia.

e -

FONTAGRO Busear Q

QUIENES SOMOS C S RESULTADOS ALIANZAS

FONTAGRO

= ERA
FECUDER LR

- =T,
@IN A N

ULTIMAS NOTICIAS

ABR ' Taller soore Evaluzcion ce la Acopeion de
201 | ImPacto Scondmico o Tecnologies

N - N Agropecuarias
Para recuperar su contrasefia ingrese el correo electrénico utilizado en el proceso de e

registro.
ABR ' Profesicnales Honaurefos as investigacion
201 | B0ropecuaria se capacitaron en la

EMAIL preparacion de proyectas de innovacin

ABR | #ProyectoFONTAGRO: V Taller ce
RECUPERAR CONTRASERA oy Planficacion y Evaluacion oe 1z Real AC

MAR * agricuitura familiar en el Simposic Naciona
200 | Agropecuario en Panama

MAR  Casos e FONTAGRO fueron presentaces en
20 = Brograma Hemere 0y Almentacion
Sossninle
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Una vez que haya ingresado al sistema en DOCUMENTOS CURSOVIRTUAL BECAS NOTICIAS EVENTOS EMPLEOS LOGIN CONTACTO' BOLETIN ESP. COLABORATIVO. | ENGLISH
linea, usted podra iniciar el registro de un
perfil siguiendo los pasos a continuacidn.

soporte
uenta

. SALIR

0

]
Para iniciar un nuevo perfil presione en VeNTE Afos | TWENTY veass 19982018 e R
donde dice:

QUIENES SOMOS COMO TRABAJAMOS RESULTADOS ALIAN: PUBLICACIONES
+ PERFIL NUEVO

FONTAGRO

MIS PERFILES Y PROYECTOS ULTIMAS NOTICIAS

DIC

7
- . 208
En esta pagina usted podra cargar nuevos perfiles y revisar el estado de
los perfiles enviados a las distintas convocatorias. Eventualmente podra pic
acceder a sus proyectos activos o finalizados. A

DIC

ELISTAR <+ PERFIL NUEVO + NUEVO CASO EXITOSO 20,3

DIC =
S X & o £
i€ Un Proyecto co

S FONTAGRC
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2 REGISTRO DEL PERFIL

ETAPA 2: INICIO DEL FORMULARIO DE APLICACION DEL PERFIL.

CRITERIOS FORMALES DE ELEGIBILIDAD

e  Complete todos los campos con el simbolo

de . El sistema indicard en color rojo la
informacién que es indispensable para

enviar el perfil.
Campos a completar:

CONCURSO: Seleccione la convocatoria o

concurso al que aplica.

b. TITULO COMPLETO: Escriba en forma concisa

el titulo completo del perfil (Max.
caracteres).

c. TITULO CORTO: Escriba en forma concisa el

titulo corto del perfil (Max. 60 caracteres)

d. TEMA: Seleccione los temas relacionados a la

investigacion. Puede agregar mas de un tema
haciendo click en Afadir mas. Si su tema no

aparece en la lista, utilice la opcién “OTRO”.

e.  PAIS: Escriba el nombre del pais y aparecera
una lista de sugerencias, marque todos los
paises participantes en la plataforma. Si el
pais no aparece en la lista, utilice la opcidn
“OTRO” e ingrese manualmente el pais que

necesite.

MIS PERFILES Y PROYECTOS

# MICROSITIOS

INFORMACION GENERAL DEL PERFIL

Concurso Convocatoriz 2018
Titulo Completo del e

Perfil

Titulo Corto Q

Temas @ seleccione
Paises @ seleccione

ULTIMAS NOTICIAS

FEB
2 g
2018 '""°

ENE
3
2018

BOLETIN
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ORGANISMO EJECUTOR

Presione el campo “Seleccione” y se desplegara
una lista con instituciones previamente
registradas. Si su institucion no esta listada,
seleccione la opcidn “OTRO”, e ingrese el nombre,
la sigla y el pais como en el siguiente ejemplo:
Instituto Nicaragiiense de Tecnologia
Agropecuaria (INTA) y complete todos los
campos solicitados.

ORGANISMO CO-EJECUTOR

Para registrar cada uno de los organismos co-
ejecutores, presione el campo “Seleccione” y se
desplegara una lista con las instituciones
previamente registradas. Si la institucion no esta
listada, seleccione la opcion “OTRO” e ingrese el
nombre, la sigla y el pais como en el siguiente
ejemplo: Instituto Nacional de Tecnologia
Agropecuaria — (INTA), y complete todos los
campos solicitados.

Presionar “Afiadir mas” para agregar otra
organizacion co-ejecutora de la plataforma.

Se sugiere registrar plataformas con hasta cuatro
organismos co-ejecutores como maximo.
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ORGANISMO ASOCIADO

Para registrar una o varias organizaciones
asociadas, se sigue el mismo procedimiento que
los anteriores.

Recordar, que instituciones de paises no
miembros de FONTAGRO y otras regionales o
internacionales, podran participar con un rol
complementario o facilitador y con sus propios
fondos. Para ver la lista de paises miembros
presione aqui.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Seleccione la fuente de financiamiento a la que
solicitard los fondos para su proyecto.

MONTO SOLICITADO (USS). Indicar el monto que
la plataforma solicitara a la fuente de
financiamiento seleccionada anteriormente y
teniendo en cuenta el maximo permitido en cada
convocatoria (ver en los Términos de Referencia
correspondientes).

MONTO DE CONTRAPARTIDA (USS). Indicar el
monto de contrapartida, el cual debera estimarse
de acuerdo a lo establecido en los Términos de
Referencia de cada convocatoria.

MONTO TOTAL (USS). El sistema calculard en
forma automatica el monto total y lo indicard en
miles y sin punto (Ej. 750000)
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PLAZO DE EJECUCION (meses). Indicar el periodo
maximo de ejecucion del proyecto. El maximo se
establece en los Términos de Referencia de la
convocatoria.

CONGRUENCIA. Describir porque el perfil es
congruente con los términos de referencia de la
iniciativa. Para mas detalles, Revisar el Manual de
Operaciones este concepto.

REGIONALIDAD. Indicar como el perfil cumple con
el criterio de regionalidad de la convocatoria.
Para mas detalles, Revisar el Manual de
Operaciones este concepto.

CAPACIDAD TECNICA DE LA PLATAFORMA. El
perfil debera detallar la experiencia y capacidad
técnica en la tematica de las instituciones y sus
referentes que participan de la plataforma. Para
mas detalles, Revisar en el Manual de
Operaciones este concepto.
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ARTICULACION DE LA PLATAFORMA. Describir la
forma de articulacién de la plataforma (Max.
2.000 caracteres). Para mas detalles, Revisar en el
Manual de Operaciones este concepto.

ANTECEDENTES Y JUSTIFICACION. Describir los
antecedentes que justifican el financiamiento de
este el perfil. Escribir en forma clara y concisa
(Max. 4.000 caracteres). Por favor, utilice
referencias bibliograficas cientificas y estadisticas
de bases de datos internacionales. Las referencias
bibliograficas deben citarse entre paréntesis. Se
sugiere revisar el curso virtual de Perfiles y
Propuestas de FONTAGRO.

FIN DEL PROYECTO. Indicar en forma clara y
concreta como la propuesta contribuirda a
solucionar el problema principal y su congruencia
con el objetivo de la convocatoria o iniciativa
(Max. 800 caracteres). Se sugiere revisar el curso
virtual de Perfiles y Propuestas de FONTAGRO y el
Manual de Operaciones.
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PROPOSITO. Indicar en forma cualitativa y
cuantitativa cuales son los logros e impactos
directos esperados como resultado de la
ejecucion del proyecto (Max. 800 caracteres). Se
sugiere revisar el curso virtual de Perfiles y
Propuestas de FONTAGRO y el Manual de
Operaciones.

IMPACTO POTENCIAL. Describir en forma concisa
y clara el impacto potencial de la propuesta con
base a lo establecido en el Manual de
Operaciones. Se sugiere revisar el curso virtual de
Perfiles y Propuestas de FONTAGRO y el Manual
de Operaciones.

IDENTIFICACION DE BENEFICIARIOS. Indicar
cuantitativamente cuales son los beneficiarios
finales directos e indirectos del proyecto y los
beneficios a percibir. (Max. 750 caracteres). Se
sugiere revisar el curso virtual de Perfiles y
Propuestas de FONTAGRO y el Manual de
Operaciones.
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MARCO LOGICO:

COMPONENTES. En esta seccién se deben
describir los componentes de la propuesta que
son esenciales para lograr el propdsito. Se
recomienda un total cuatro a cinco componentes
como maximo. Recuerde que los componentes y
sus actividades deben ser realizables en el plazo
maximo del proyecto (Max. 3.000 caracteres). Se
sugiere revisar el curso virtual de Perfiles y
Propuestas de FONTAGRO y el Manual de
Operaciones.

ACTIVIDADES Y METODOLOGIA POR
COMPONENTE, Indicar las actividades por
componente que una vez ejecutadas lograran el
proposito del proyecto, mencionando las
principales metodologias o mecanismos a ser
utilizados en cada pais, como se integran
resultados, y de qué manera son congruentes con
el propdsito del proyecto. (Max. 4.000
caracteres). Se sugiere revisar el curso virtual de
Perfiles y Propuestas de FONTAGRO y el Manual
de Operaciones.

PRODUCTOS 'y RESULTADOS  ESPERADOS.
Describir los principales productos y resultados
esperados de cada una de las actividades
propuestas, indicando los beneficios esperados
en términos productivos, sociales, econémicos
y/o ambientales y otros. (Méx. 3.000 caracteres).
Recuerdo que los productos seran publicaciones a
remitir a FONTAGRO. Se sugiere revisar el curso
virtual de Perfiles y Propuestas de FONTAGRO y el
Manual de Operaciones.
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Evidencia de base cientifica validada. El perfil
debera demostrar que el objeto del proyecto se
basa en evidencia cientifica previamente validada
por las organizaciones que participan en la
plataforma u otras. Debe mencionarse las
referencias cientificas o bases de datos
internacionales utilizadas para el desarrollo de la
propuesta.

Evidencia de potencial de mercado. El perfil
debera describir el potencial de mercado de la
innovacién que propone, describiendo, por
ejemplo, el valor para los wusuarios con
indicadores cuantitativos, técnicos y econdmicos.

Estrategia de escalamiento. El perfil debera
describir una estrategia de escalamiento de la
innovacién una vez finalizado el financiamiento
de la convocatoria. Para ello, el perfil debera
considerar aquellos factores que afecten al
proceso de escalamiento, como por ejemplo la
escala minima que hace rentable la innovacién la
generacién y acceso a datos e informacion, la
infraestructura de conectividad, las regulaciones
de los paises, entre otros factores que sean clave
para este proceso.
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Estrategia de transferencia y propiedad
intelectual. El perfil debera describir una
estrategia de transferencia y propiedad
intelectual entre los miembros de la PRI y en el
caso de lograr el escalamiento comercial de la
innovacion. Para ello, deberan tener en cuenta la
legislacién en cada pais participante y el tipo de
producto tecnoldgico que generen del proyecto.

POSIBLES RIESGOS. Describir los posibles riesgos
que pueden afectar los resultados esperados y
como se mitigaran. (Max. 1.500 caracteres). Se
sugiere revisar el curso virtual de Perfiles y
Propuestas de FONTAGRO y el Manual de
Operaciones.

ALINEAMIENTO AL PMP DE FONTAGRO. Para
consultar el Plan de Mediano Plazo 2015-2020 de
FONTAGRO puede presionar aqui. (Max. 1.500
caracteres).
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ETAPA 3: REVISION Y ENVIO DEL PERFIL.

Revise con detenimiento la informacion

mgresadal del perfll. _En esta Oportumdad' Recuerde que, una vez que presione ENVIAR, no podra realizar modificaciones al perfil.
puede editar la seccidn que corresponda.

Recuerde que, una vez enviado el perfil,

éste no podra modificarse. ENVIAR

ETAPA 4: MENSAJE DE CONFIRMACION.

Una vez enviado el perfil, recibird un MIS PERFILES Y PROYECTOS

mensaje de confirmaciéon “Su Perfil ha
sido enviado con éxito” y abajo vera el
perfil enviado con su numero de + PERFIL NUEVO
identificacion. *Posteriormente, Usted
podra ingresar nuevamente a su cuenta
en el sitio web, ver en ver el perfil final y Su Perfil ha sido enviado con éxito.
descargar el formulado enviado en

formato pdf PERFIL ENVIADO -

CONVOCATORIA 2017
17001 - Perfil de Prueba

TEMAS ARROZ

PAISES ARGENTINA BOLIVIA

VER DETALLE DESCARGAR PDF

RECUERDE QUE, UNA VEZ ENVIADO EL PERFIL, ESTE NO PODRA MODIFICARSE
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3 REGISTRO DE LA PROPUESTA FINAL

ETAPA 1: ENVIO DE LA PROPUESTA

Ingrese al sitio web www.fontagro.org

Si el perfil es preseleccionado, Usted
podra ver en el margen superior derecho
la leyenda “Perfil Preseleccionado”. Para
adjuntar en formato Word el documento
de proyecto y el archivo de Excel con la
informacién adicional obligatoria,
presionar en “Adjuntar propuesta”.

MIS PERFILES Y PROYECTOS

+ NUEVO CASO EXITOSO

+ PERFIL NUEVO

CONVOCATORIA 2019 - AGTECH

19agtech012 - Perfil enviado - Convocatoria 2019
TEMAS ACEITES ESENCIALES AGRICULTURA FAMILIAR

PAISES ARGENTINA CHILE

PERFIL PRE-SELECCIONADO -

VER DETALLE DESCARGAR PDF ADJUNTAR PROPUESTA )
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Para adjuntar los documentos, presione
en “Seleccione un archivo” en Propuesta
y suba el documento de Word. En Adjuntar un documente ds Word para ls propussta y un documento de Excel para el presupussto proyectade
Presupuesto Proyecto suba el archivo de

Propuesta
Excel y presione “Enviar”.
Recuerde que una vez que presione -
ENVIAR, no podra realizar modificaciones
a la propuesta. Presupuesto Proyectado

RECUERDE QUE, UNA VEZ ENVIADA, LA PROPUESTA NO PODRA MODIFICARSE
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ETAPA 2: MENSAJE DE CONFIRMACION.

Una vez enviada la propuesta, recibira un
mensaje de confirmacion “la propuesta

ha sido cargada correctamente” y abajo MIS PERFILES Y PROYECTOS

vera la leyenda “ Propuesta enviada”. —

*Posteriormente, Usted podrd ingresar

nuevamente a su cuenta en el sitio web, E LISTAR + PERFIL NUEVO + NUEVO CASO EXITOSO
ver en ver el perfil final los documentos

cargados.

La propuesta ha sido cargada correctamente.

PROPUESTA ENVIADA -

CONVOCATORIA 2019 - AGTECH

19agtech012 - Perfil enviado - Convocatoria 2019

TEMAS | ACEITES ESEMCIALES

AGRICULTURA FAMILIAR |

PAISES | ARGENTINA || CHILE |

VER DETALLE DESCARGAR PDF
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