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FONTAGRO

Instructivo del
Formulario de Aplicacion Electronica
de Propuestas

Convocatoria Ordinaria 2018




Etapa Inicial: Ingreso al sitio web:
www.fontagro.org

Para enviar las propuestas por medio del formulario electrénico, primero es necesario iniciar
sesidn con su usuario y contrasefia en linea en el sitio web. El usuario deberd ser el mismo
utilizado para el envio del perfil. Por favor siga las siguientes instrucciones.

IMPORTANTE: Si ha olvidado su contrasefa, puede solicitar una nueva en el enlace “Si no
recuerda su contrasena puede solicitarla aqui” como se indica en la pantalla abajo:
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El sistema enviard un correo a su cuenta de e-mail indicada en el formulario para
establecer una nueva contrasefa.


http://www.fontagro.org/

Etapa 1: Notas Preliminares

1. Las propuestas deben ser escritas en idioma espanol en un documento de WORD, tomando
como ejemplo el formulario proporcionado por la STA de FONTAGRO que puede ser
descargado aqui: “Formulario de Presentacion de Propuestas de Proyectos de FONTAGRO”.

2. De igual manera, el presupuesto del proyecto deberd completarse el documento de Excel
llamado tomando como ejemplo el formulario que puede ser descargado aqui: “Cuadro de

Presupuesto”.

Ambos archivos deberdn ser cargados en el sitio web a través del formulario electrénico.
Los mismos solo podran enviarse en formato Word y Excel respectivamente. Los archivos
en pdf no serdn considerados para la evaluacion.

3. Las propuestas deben ser presentadas electronicamente a través del formulario del sitio
Web vy enviados dentro del plazo maximo establecido en la Convocatoria 2018. No se
aceptaran propuestas enviadas después de la fecha y hora de cierre indicada. Una vez
enviadas, las propuestas no podrdn modificarse.

4. La fecha y hora de cierre del envio de propuestas es el 20 de julio de 2018, a la 1 PM,
hora del Este de los EE.UU. Tenga en cuenta que una vez pasado el plazo de dia y hora,
automaticamente quedard inhabilitado el envid de las propuestas. En tal sentido, se
recomienda remitir los documentos del proyecto el dia anterior al cierre.

5. Debe tener en cuenta que, para enviar la propuesta por medio del formulario electrénico,
primero es necesario iniciar sesion con el usuario utilizado para el envio del perfil.

6. Sugerimos revisar con atencién los siguientes documentos basicos de la Convocatoria 2017
y los criterios técnicos. Seleccione a continuacion los documentos y criterios revisados para
poder continuar con el armado de la propuesta:

Términos de Referencia de la Convocatoria 2018

Manual de Operaciones (MOP)

Plan de Mediano Plazo (PMP)

Preguntas Frecuentes de la Convocatoria

“Formulario de Presentacién de Propuestas de Proyectos de FONTAGRO” (documento

de Word)
o Formulario de Presentacién de Presupuesto del proyecto (documento de Excel)

O O O O O

Para consultas sobre el formulario de propuestas y/o procedimientos de la Convocatoria, por
favor enviarlas solo por correo electréonico a secretaria-ftg@iadb.org



https://www.fontagro.org/wp-content/uploads/2016/04/2017_-TC_template.docx
https://www.fontagro.org/wp-content/uploads/2016/04/2017-AnexoPresupuesto.xls
https://www.fontagro.org/wp-content/uploads/2016/04/2017-AnexoPresupuesto.xls
https://www.fontagro.org/wp-content/uploads/2018/01/2018-ConvocatoriaTdRs-final.pdf
http://www.fontagro.org/es/documentos-institucionales/mop/
https://www.fontagro.org/es/documentos-institucionales/pmp/
https://www.fontagro.org/wp-content/uploads/2016/04/PREGUNTAS-_FRECUENTES_CONVOCATORIAS.pdf
https://www.fontagro.org/wp-content/uploads/2016/04/2017_-TC_template.docx
https://www.fontagro.org/wp-content/uploads/2016/04/2017_-TC_template.docx
https://www.fontagro.org/wp-content/uploads/2016/04/2017-AnexoPresupuesto.xls
mailto:secretaria-ftg@iadb.org

1. Comience aqui:

Ingrese en |NGRES AR con su usuario y contraseia

www.fontagro.org/es/login/
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2. Presione LIST AR para continuar a Etapa 2: Formulario de Aplicacion.
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Etapa 2: Formulario de Aplicacién

3. Una vez ingresado, si su perfil fue preseleccionado, podra ver la leyenda de PERFIL

PRE-SELECCIONADO. (A los fines de este instructivo se utiliza un ejemplo de
la Convocatoria 2017)

MIS PERFILES Y PROYECTOS

ELISTAR + PERFIL NUEVO

PERFIL PRE-SELECCIONADO

CONVOCATORIA 2017
17001 - Privado: Perfil de Prueba

TEMAS ARROZ

PAISES ’ ARGENTINA H BOLIVIA ’

VER DETALLE DESCARGAR PDF ADJUNTAR PROPUESTA

4, A continuacién, debera presionar ADJUNTAR PROPUESTA.




5. Como indica la pantalla debe adjuntar un documento de Word para la propuesta y un documento
de Excel para el presupuesto en cada espacio dado. Antes de adjuntar el documento de Word vy el
documento de Excel, revise con detenimiento la informacion a enviar.

ADJUNTAR DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

Adjuntar un documento de Word para la propuesta y un documento de Excel para el presupuesto
proyectado.

ENVIAR

/ Recuerde que, una vez gue presione ENVIAR, no podra realizar modificaciones al perfil.

Recuerde que una vez enviados los documentos de la propuesta, no
podran modificarse.

6. Presione ENV'AR



Etapa 4: Mensaje de Confirmacion
PROPUESTA ENVIADA

Una vez enviada la propuesta en el documento de Word y el presupuesto en el documento de Excel,
recibird un mensaje de confirmacioén “La propuesta ha sido cargada correctamente”.

MIS PERFILES Y PROYECTOS

ELISTAR + PERFIL NUEVO

La propuesta ha sido cargada correctamente.

PROPUESTA ENVIADA

CONVOCATORIA 2017
17001 - Privado: Perfil de Prueba

PAISES | ARGEMTIMA || BOLIVIA |

VER DETALLE DESCARGAR PDF

Posteriormente, Usted podrad ingresar nuevamente a su cuenta en el sitio web, ver los documentos de
Word y de Excel enviados y descargarlos del formulario. Ver en la préxima pagina.



7. Para comprobar que los documentos fueron enviados, ingrese a su perfil, en VER DETALLE
y al final del perfil encontrara los documentos adjuntos. Ver ejemplo:

Texto de prusba

ARTICULACIGN ENTRE LA PLATAFORMA Y CON OTROS ACTORES, Y
CAPACIDAD TECNICA

Texto de prueba

ALINEAMIENTO CON LOS OBJETIVOS Y LINEAS ESTRATEGICAS DEL
PLAN DE MEDIANO PLAZO 2015-2020 DE FONTAGRO

Texto de prusba

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA CARGADOS

VER ARCHIVO 1 VER ARCHIVO 2

DESCARGAR PDF

Secretaria Técnica
Administrativa

Como Trabajamos Resultados Alianzas




